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KAUFMÄNNISCHES SCHULUNGSZENTRUM 
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Lehrgangsinformation 
 

 
Der Lehrgang ist konzipiert für Personen mit und ohne Berufsausbildung im gewerblichen 
oder kaufmännischen Bereich. Ziel ist die Aufnahme und Stabilisierung einer versiche-
rungspflichtigen Beschäftigung. Sie werden mit verschiedenen klassischen, vor allem aber 
innovativen Suchstrategien zum Erlangen eines neuen Arbeitsplatzes vertraut gemacht. 
Dazu werden klassische Bewerbungstechniken und die Methode der Zielgruppenkurzbe-
werbung vermittelt, um eine Verbesserung der Eingliederungsaussichten in den Ausbil-
dungs- oder Arbeitsmarkt zu erreichen. Sie werden befähigt, sich eigenständig und erfolg-
reich auf dem allgemeinen Arbeitsmarkt zu bewerben, und erhalten Unterstützung im Be-
werbungsprozess und während eines 14-tägigen Praktikums. 
 
Nach Abschluss des Lehrgangs sind Sie in der Lage, aussagekräftige, aktuelle und voll-
ständige Bewerbungsunterlagen zu präsentieren sowie moderne Zielgruppenkurzbewer-
bungen zu erstellen und gezielt anzuwenden. 

 
 

Das KSZ in Bildern 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Lehrgangsinhalt 
 

 

 Information zum Ausbildungs- und Arbeitsmarkt 

o Industrie und Handwerk 

o Pflege 

o Wirtschaft und Verwaltung 

o Hotel- und Gaststättengewerbe 

o Dienstleistung und Handel 

 werden im Überblick dargestellt 

 

 Analyse und Aufarbeitung des Bewerberprofils 

o Erhebung der persönlichen Daten 

o Prüfung der Aktualität von Zertifikaten  

o Stärken- und Schwächenanalyse 

o Zusammenfassende Feststellung 

 

 Bewerbungscoaching und Eigenbemühungen 

o Analyse der bisherigen Bewerbungsunterlagen 

o Abklärung des Bewerberpotenzials sowie evtl.  
        bestehender alternativer Berufsmöglichkeiten 

o Stärkung der Eigeninitiative 

o Steigerung der beruflichen Mobilität und Flexibilität 

o Möglichkeiten der Online-Bewerbung 

 

 Elemente der intensiven Aktivierung 

o Hilfestellung zur Beseitigung von Hemmnissen 

o Fallangemessene Selbstvermarktungsstrategien 

o Aufzeigen von Optimierungsmöglichkeiten 

 
 

 

Lehrgangsorganisation 
 

Lehrgangszeit:   Einstieg vom 01.04.2016 bis 25.05.2017  
täglich möglich 

 
    Lehrgangsdauer 8 Wochen 

    Vollzeit und Teilzeit möglich 
 

Öffnungszeiten: Montag bis Donnerstag von 07:30 Uhr bis 16:30 Uhr 
  Freitag von 07:30 Uhr bis 13:00 Uhr 

 
Lehrgangszeiten: individuell verschieden 
 
Lehrgangsort:  Kaufmännisches Schulungszentrum 
   
  Ansprechpartner:   
  Karl Grötsch 
   
  Dr.-Müller-Straße 22 
  92637 Weiden 
  Industriegebiet Brandweiher 
   
  Fon  0961 63495-0 
  Mail info@ksz-weiden.de 
   
 
 
Lehrgangskosten:  Lehrgangsgebühren und die Kosten für Lernmittel wer-

den bei Vorliegen der persönlichen Voraussetzungen von 
der zuständigen Agentur für Arbeit nach den gesetzlichen 
Bestimmungen übernommen.  

Weitere Kurse und Informationen finden Sie im Internet unter www.ksz-weiden.de. 
 

Anfragen und Anmeldung 
 

Agentur für Arbeit Weiden 
Anmeldung unter Telefon 0800 4555500 
 
Kaufmännisches Schulungszentrum, Dr.-Müller-Straße 22, Weiden 
Information und Anmeldung unter Telefon 0961 63495-0 


